Beckmann / Walter

E-Mail-Korrespondenz

Juristisch und sprachlich korrekt

Stilsicher in der E-Mail-Korrespondenz

Saubere sprachliche Formulierung, richtige Grammatik sowie die aktuell geltenden
rechtlichen Umstande sind die entscheidenden Kriterien fir Gberzeugende
Geschaftskorrespondenz. Schreiben Sie kiinftig stilsicher Ihre E-Mails und optimieren Sie
lhre Kommunikation:

e Sprachstil in E-Mails

e Erreichbarkeit sichern

o die richtigen Adressaten fir den Verteiler
e Textanfang und Schluss

o Korrekte Rechtschreibung und Grammatik
e Datenschutzu.v.m.

Viele Beispiele, Formulierungsvorschlage und Muster machen die Ausfihrungen
anschaulich. Ein ausfiihrliches Sachverzeichnis ermdglicht den schnellen, gezielten
Zugriff.
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